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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 
  

Activo Categoría Propietario Ubicación Física Descripción Confidencialidad Integridad Disponibilidad Importancia 

 

 
SOLICITUD 
ENCUESTA POR 
PRIMERA VEZ 

INFORMACION 
DIGITADORA/PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

ARCHIVO DE 
GESTION/SOFTWARE 
SISBEN NET/SERV2 

APOYO 
ADMINISTRATIVO 

RESERVADO BAJO BAJO ALTO 
  

SOLICITUS 
ENCUESTA POR 
INCONFORMIDAD 

INFORMACION DIGITADORA/PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO 
ARCHIVO DE 

GESTION/SOFTWARE 

SISBEN NET/SERV2 

APOYO 

ADMINISTRATIVO 
RESERVADO 

BAJO BAJO ALTO 

  

SOLICITUD 
ENCUESTA POR 
TRASLADO DE 
MUNICIPIO 

INFORMACION DIGITADORA/PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO 
ARCHIVO DE 

GESTION/SOFTWARE 

SISBEN NET/SERV2 

APOYO 

ADMINISTRATIVO 
RESERVADO BAJO BAJO ALTO 

  

SOLICITUD 
ENCUESTA POR 
CAMBIO DE 
DOMICILIO 

INFORMACION DIGITADORA/PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO 
ARCHIVO DE 

GESTION/SOFTWARE 

SISBEN NET/SERV2 

APOYO 

ADMINISTRATIVO 
RESERVADO BAJO BAJO ALTO 

  

SOLICITUD 
RETIRO DE 
PERSONAS 

INFORMACION DIGITADORA/PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO 
ARCHIVO DE 

GESTION/SOFTWARE 

SISBEN NET/SERV2 

APOYO 

ADMINISTRATIVO 
USO INTERNO 

BAJO 

ALTO MEDIO 
  

SOLICITUD 

CORRECCION DE 

DATOS 

 

INFORMACION DIGITADORA/PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO 
ARCHIVO DE 

GESTION/SOFTWARE 

SISBEN NET/SERV2 

APOYO 

ADMINISTRATIVO 
USO INTERNO 

BAJO 

ALTO MEDIO   

SOLICITUD 
RETIRO DE 
FICHA 

INFORMACION DIGITADORA/PROFESIONAL 

UNIVERSITARIO 
ARCHIVO DE 

GESTION/SOFTWARE 

SISBEN NET/SERV2 

APOYO 

ADMINISTRATIVO 
USO INTERNO 

BAJO 

ALTO MEDIO   

SOLICITUD 
RETIRO DE 
HOGAR 

NFORMACION 
DIGITADORA/PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

ARCHIVO DE 
GESTION/SOFTWARE 
SISBEN NET/SERV2 

APOYO 

ADMINISTRATIVO USO INTERNO 

BAJO 

ALTO MEDIO   

SOLICITUD 
INCLUSION DE 
PERSONAS 

NFORMACION 
DIGITADORA/PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

ARCHIVO DE 
GESTION/SOFTWARE 
SISBEN NET/SERV2 

APOYO 
USO INTERNO 

BAJO 
ALTO MEDIO   



 

Carrera 12 Nº 10- 42 Palacio Municipal 
Teléfono: 5636300  Ext: 144 – www.ocana-nortedesantander.gov.co 

Código Postal: 546552 
 

 

ADMINISTRATIVO 

OFICIOS 
ENVIADOS 

NFORMACION 
DIGITADORA/PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

ARCHIVO DE 
GESTION 

APOYO 

ADMINISTRATIVO PUBLICO 

ALTO 

BAJO ALTO   

OFICIOS 
RECIBIDOS 

NFORMACION 
PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

ARCHIVO DE 
GESTION 

APOYO 

ADMINISTRATIVO USO INTERNO 

BAJO 

ALTO MEDIO   

CIRCULARES 

NFORMACION 
PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

ARCHIVO DE 
GESTION 

APOYO 

ADMINISTRATIVO USO INTERNO 

ALTO 

ALTO MEDIO   

SOFTWARE 
SISBENNET 

NFORMACION 
DIGITADORA/PROFESIONAL 
UNIVERSITARIO 

SERV2 

APOYO 

ADMINISTRATIVO 

RESERVADO 

 

BAJO 

BAJO ALTO   


