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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACION. 
 

Activo Categoría Propietario 
Ubicación Física 

Descripción 

Confidencialida

d 

Integrida

d 

Disponibilida

d 

Importanci

a 

RESPUESTA A QUEJAS, 
RECLAMOS Y DENUNCIAS 

FORMULADAS POR ESCRITO INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 

Y TRANSITO 
ARCHIVO GESTION, 

CARPETA Y CAJA 

GESTION 
ADMINISTRATIV

A PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

ESTUDIOS PREVIOS Y ANEXOS INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 

Y TRANSITO 

SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 

GRUPO 
GESTION 

CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

INFORME DEL CONTRATISTA INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 

Y TRANSITO 

SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 

GRUPO 
GESTION 

CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 SOLICITUD CERTIFICADO, 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 ACTAS DE CIERREY RECIBO DE 
OFERTA  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 ACTAS DE LIQUIDACION  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 ACTAS DE INICIO  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 APORTES DEL SISTEMA   INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 CDP(CERTIFICADO 
DISPONIBILIDAD 
PRESUPUESTAL)  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 ACEPTACION DE LA OFERTA  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 
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 INVITACION PUBLICA  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

REGISTRO PRESUPUESTAL  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

RESPUESTA A SOLICITUD DE 
ACLARACIONES  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

RESPUESTA A LAS 
OBSERVACIONES 
PRESENTADAS A LA 
INVITACION  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

ESTUDIOS PREVIOS  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

CONTRATOS  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

HOJA DE VIDA  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

INFORME DE EVALUACION  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

PROPUESTA  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 RUT  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

APROBACION DE POLIZA  INFORMACION 

 SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

 SECOP, FISICO EN 
ARCHIVO DEL 
GRUPO 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

PROCEDIMIENTO DE 
CORRESPONDENCIA(EXTERNA 
RECIBIDA Y ENVIADA) INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
DOCUMENTAL ARCHIVO FISICO PUBLICA ALTO ALTO ALTO 
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ACTOS ADMINISTRATIVOS  

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
DOCUMENTAL 

 GESTION 
CONTRACTUAL PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

SEGURIDAD SOCIAL Y 
PARAFISCALES INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
CONTRACTUAL 

SECOP, FISICO 
EN ARCHIVO 
DEL GRUPO PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

RESPUESTA A QUEJAS, 
RECLAMOS Y DENUNCIA DEL 
USUARIO FORMULADOS POR 
CORREO ELECTRONICO INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
DOCUMENTAL 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

RANGOS ASIGNADOS POR EL 
MINISTERIO DE TRANSPORTE INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
DOCUMENTAL 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

DOCUMENTOS DE 
APOYO(OFICIOS RECIBIDOS Y 
ENVIADOS) INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
DOCUMENTAL 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

DOCUMENTOS DE 
APOYO(PERMISOS, 
CIRCULARES, ) INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
ADMINISTRATIVA 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

SOPORTE MODIFICACIONES INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
DOCUMENTAL 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

DECRETOS Y ACUERDOS INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

ACTOS 
ADMINISTRATIVOS 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

RESOLUCIONES INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

ACTOS 
ADMINISTRATIVOS 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

PROHIBICION DE ENAJENAR INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
DOCUMENTAL 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

RECURSOS DE APELACION INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
ADMINISTRATIVA 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

HISTORIAL  DE VEHICULOS 
INCAUTADOS POR LA SIJIN INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
ADMINISTRATIVA 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 
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DOCUMENTOS MIGRACION DE 
VEHICULOS(MOTOS, CARROS) INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
ADMINISTRATIVA 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

ACTA DE ENTREGA DE 
VEHICULOS PUBLICOS INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
ADMINISTRATIVA 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

RUTAS COOPERATIVAS INFORMACION 

SECRETARIA 
DE MOVILIDAD 
Y TRANSITO 

GESTION 
ADMINISTRATIVA 

ARCHIVO 
FISICO, CAJA Y 
CARPETA PUBLICA ALTO ALTO ALTO 

 
 


