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REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN 
  

Activo Categoría Propietario Ubicación Física Descripción Confidencialidad Integridad Disponibilidad Importancia 

 

 

Actos 
administrativos/Acuerdos 

información 
Profesional 
Universitario 

Carpeta física/ C: 
Gesdoc/ mis 
documentos/Área De 
Gestión Documental 
2015/Acuerdos 

Apoyo 
administrativo 

publico alto alto alto 
  

Certificaciones  información 
Profesional 
Universitario 

Carpeta física/ C: 
Gesdoc/ mis 
documentos/Área De 
Gestión Documental 
2015/Certificaciones 

Apoyo 
administrativo 

publico alto alto medio   

Circulares  información 
Profesional 
universitario 

Carpeta física/ C: 
Gesdoc/ mis 
documentos/Área De 
Gestión Documental 
2015/Circulares 

Apoyo 
administrativo 

Uso interno Alto alto medio   

Comunicaciones oficiales 
enviadas y 
comunicaciones oficiales 
recibidas 

informacion 
Profesional 
Universitario 

Carpeta física/ C: 
Gesdoc/ mis 
documentos/Área De 
Gestión Documental 
2015/Comunicaciones 
oficiales enviadas 

Apoyo 
administrativo 

Uso interno Alto Alto Medio   

Planillas de 
correspondencia Excel 

información 
Profesional 
Universitario 

Carpeta física/ C: 
Gesdoc/ mis 
documentos/Área De 
Gestión Documental 
2015/Correspondencia 
Excel 

Apoyo 
administrativo 

Uso interno Alto Alto Medio 
  

Actos 
administrativos/Decretos 

información 
Profesional 
Universitario 

Carpeta física/ C: 
Gesdoc/ mis 
documentos/Área De 
Gestión Documental 
2015/Decretos 

Apoyo 
administrativo 

Publico Alto Alto Alto   
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Activo Categoría Propietario 
Ubicación 

Física 
Descripción Confidencialidad Integridad Disponibilidad Importancia 

 

 

Control de 
radicación de 
derechos de 
petición 

información 
Profesional 
universitario 

C: Gesdoc/ mis 
documentos/Área 
De Gestión 
Documental 
2015/control de 
radicación de 
derechos de 
petición 

Apoyo administrativo y 
jurídico 

Uso interno Medio Medio Medio 
  

Programa de 
SIPOST 

información 
Profesional 
Universitario 

C: Gesdoc/ 
escritorio/SIPOST 

Apoyo administrativo Uso interno Alto Alto Medio   

Libros 
radicadores 
 

información 
Profesional 
Universitario/Auxiliar 
administrativo 

 Carpeta Física/ Apoyo administrativo Uso interno Alto Alto Alto   

Planillas envío 
de correo 

información 
Profesional 
Universitario/Auxiliar 
administrativo 

 Carpeta Física/ Apoyo administrativo Uso interno Alto Alto Medio   

Inventarios 
Documentales 
de las 
dependencias 

información 
Profesional 
Universitario 

 Carpeta física Apoyo administrativo Uso interno Alto Alto Alto 
  

Actas de Comité 
de Archivo 

información 
Profesional 
Universitario 

Carpeta física Apoyo administrativo Uso interno Alto Alto Alto   

Planillas de 
distribución de 
documentación 
externa 

información 

Profesional 
Universitario/ 
Auxiliar 
administrativo 

Carpeta física Apoyo administrativo Uso interno Alto Alto Alto   

Actas de 
eliminación de 
documentos 

información 

Funcionarios de las 
dependencias/ 
Profesional 
universitario Área 
de Gestión 
Documental 

Carpeta física Apoyo administrativo Uso interno Alto Alto Alto   

Tablas de 
Retención 
Documental 
2013 

información 
Profesional 
universitario 

Físico/libro 
plastificado 

Apoyo 
administrativo/orientación 

Uso interno Alto Alto Alto   


